Mestska ¢ast’ Kosice - Sidlisko KVP
Trieda KVP ¢. 1, 040 23 KoSice

Mestska cast’ Kosice - Sidlisko KVP, Trieda KVP €. 1, 040 23 KoSice zverejituje informaciu o
vol'nom pracovnom mieste s predpokladanym néstupom od 1. aprila 2024 na poziciu :

Specialista pre verejné obstaravanie

Kvalifika¢né predpoklady na uvedent pracovnu poziciu:

— vysokoskolské vzdelanie II. stupna

— predpoklady na vykon prace vo verejnom zaujme (§ 3 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov)

— ovladanie prace s PC - Microsoft Office, praca s internetom

— prax v oblasti verejného obstaravania v trvani miniméalne 1 rok podmienkou

Iné Kkritéria a poziadavky:

— komunikativnost’ a flexibilita

— spolahlivost’ a samostatnost’

— schopnost’ zvladat’ zatazové situacie
— schopnost’ pracovat’ v time

— vodi¢sky preukaz typu B vyhodou

Pozadované doklady:

— ziadost o prijatie do zamestnania

— profesijny Struktirovany zivotopis s uvedenim telefonického a pisomného kontaktu

— pisomny sthlas uchadzaca so spracovanim osobnych udajov pre potreby vyberu podla
zékona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov

Platove zaradenie:

— funkény plat na ponukant poziciu stanoveny v zmysle zakona €. 553/2003 Z. z. o
odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zdujme a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov je od 1 400,-€ v zavislosti od
pracovnych skusenosti uchadzaca

Pracovna napln:

— koncep¢né a koordinaéné zabezpecCovanie sut'aznych podkladov s rozhodujucim vplyvom
na vysledok procesu verejného obstaravania (VO)

— vypracuvanie analyz a planovanie procesov vo verejnom obstaravani tovarov, sluzieb,
prac a vykonov podla zakona o verejnom obstaravani v plathom zneni

— realizuje cely proces verejného obstardvania, predpriprava a planovanie VO
(rozhodovanie o pouziti postupu verejného obstaravania) v rdmci miestneho tradu

— pripravovanie a predkladanie stitaznych podkladov k verejnému obstaravaniu

— vypracovavanie analyz vysledkov verejného obstaravania pre tcely riadenia a planovania
procesov vo verejnom obstaravani

— vypracovavanie a archivovanie dokladov z verejného obstardvania v zmysle zékona
0 verejnom obstaravani a internej smernice pre VO

— vedenie archivu verejného obstaravania a zabezpeCovanie potrebnej dokumentacie



a agendy, vyhotovovanie $tatistickej a 0znamovacej agendy

— podiela sa na priprave obchodnych zmliv Kk verejnému obstaravaniu ako sucast
sutaznych podkladov

— organizovanie a vyhodnocovanie ponuk v procese verejného obstaravania, dohliadanie na
dodrziavanie postupov stanovenych zakonom o VO

— Vpripade reviznych postupov spracovanie stanoviska verejného obstaravatela,
spracovanie stanoviska pre Urad pre verejné obstaravanie (UVO)

— zabezpelovanie zverejiiovania informacii v stlade s platnou legislativou

— realizuje verejné obstaravanie prostrednictvom elektronickej platformy alebo
elektronického trhoviska

— zodpoveda za vypracovanie planu verejného obstaravania, zverejnenie a plnenie planu
verejného obstaravania na prislusny kalendarny rok

— zabezpeCuje aktualizaciu smernice pre verejné obstaravanie v sulade s platnou pravnou
upravou, metodicky usmerfiuje zamestnancov mestskej ¢asti v oblasti verejného
obstaravania

— sleduje metodické usmernenia a vykladové stanoviska UVO

— plni povinnosti verejného obstaravania vo vztahu k UVO vyplyvajlce zo zakona, ako
I d’alSie Glohy vyplyvajice z prislusnej agendy

— aktivne vyhladdvanie prilezitosti pre ziskavanie externych financnych zdrojov, granty,
vyzvy a eurofondy a spracovavanie dokumentov potrebnych pre zapojenie sa do
prisluSnych vyziev

— pléanovanie a koordinacia ¢innosti v ramci zverenych projektov, zabezpecovanie realizacie
tychto projektov v rdmci stanovenych casovych a rozpocétovych limitov, zabezpecenie
plnenia povinnosti prijimatela externych zdrojov financovania vyplyvajucich
Z prislusnych zmluv (projektovy manazment)

— komunikécia s poskytovateI'mi externych zdrojov financovania.

Iné dlohy:

— evidencia podnikatel'ov v mestskej Casti

— prijimanie a evidencia ozndmeni o prevadzkovej dobe, zmeny prevadzkovej doby

— priprava stanovisk mestskej Casti k umiestneniu zdravotnickych zariadeni na Gzemi
mestskej Casti

— priprava vyjadreni k prevadzkovaniu hazardnych hier v zmysle zakona o hazardnych
hréach

— vykondvanie spravy odvodov z hazardnych hier.

Vyber na pracovnl poziciu sa uskutoéni - osobnym pohovorom. Kontaktovat’ budeme iba
uchadzacov, ktori spliaju vysSie uvedené poziadavky. Za pochopenie d’akujeme. Termin
pohovoru bude dohodnuty telefonicky, pripadne elektronicky.

Ziadost’ o prijatie do zamestnania spolu s pozadovanymi dokladmi doruéte v termine do
26. 3. 2024 (utorok) do 10:00 hodiny na adresu:

Miestny urad MC Kosice - Sidlisko KVP
Trieda KVP¢. 1

040 23 Kosice

alebo e-mailom na: kariera@mckvp.sk
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